E-OKUL MUVAFAKAT BELGESINi EBYS’YE YUKLEME KILAVUZU

1. ASAMA

Veliilk olarak Elektronik Belge Yonetim Sistemine “Gergek Kisi” olarak tanimlanir.

Not: “Gergek Kisi Yonetimi” ekleme mensii yoksa EBYS Yoneticisinin “Gergek Kisi Yonetimi” vermesi
gerekir.

Muvafakat Belgesini Elektronik Belge Yénetim Sistemine yiiklemek icin Evrak islemleri > Gelen Evrak
Kayit mensi agilir.

Not: Gelen Evrak Kayit Mensi yoksa EBYS Yoneticisinin Gelen Evrak Kaydetme Yetkisi (Fiziksel-Birim Gelen)
rolin vermesi gerekir.



2. ASAMA

Ornek Su Faturasi “Ust Yazi Ekle” kismindan eklenir. Farkl tiirde bir evrak eklemek istiyorsaniz onu
ayni sekilde “Ust Yazi Ekle” kismindan eklenir.

Not 1: Evrak eklerken evrak tiri jpg (Resim), Pdf vb. olabilir.

Not 2: Eklenen belge okunabilir olmalidir.

Not 3: Eklenen evraklarin toplam boyutu 25 MB’yi gegmemelidir.
Not 4: istenen belge tiiriine gore birden fazla evrak yiiklenebilir.

Not 5: Eklenebilecek Muvafakat Belgeleri asagida belirtilmistir.



1. “Konu Kodu” olarak “299” se¢iyoruz

2. Konu olarak 6grencinin ad ve soyadi ile mutlaka T.C. kimlik numarasini yaziyoruz.
3. Muvafakat belgesinin tarihini giriyoruz.

4. Basvuru yapan veliyi gercek kisi kismindan segiyoruz.

5. “Kaldirilacak Klasérler” kismina 299 giriyoruz.

6. “Birime Havale” kismina kendi okulumuzu bulup ekliyoruz.

7. “Kaydet” butonu ile evraklarimizi kaydediyoruz.

Kaydetmis oldugumuz evraka verilen tarih ve sayiyi e-okula giriyoruz.

Bu sekilde muvafakat belge/belgelerini EBYS'ye yiiklemis ve e-okula girip islemlerimizi tamamlamis
oluyoruz.



