
E-OKUL MUVAFAKAT BELGESİNİ EBYS’YE YÜKLEME KILAVUZU 

1. AŞAMA 

Veli ilk olarak Elektronik Belge Yönetim Sistemine “Gerçek Kişi” olarak tanımlanır.  

 

Not: “Gerçek Kişi Yönetimi” ekleme menüsü yoksa EBYS Yöneticisinin “Gerçek Kişi Yönetimi” vermesi 
gerekir. 

 

Muvafakat Belgesini Elektronik Belge Yönetim Sistemine yüklemek için Evrak İşlemleri > Gelen Evrak 

Kayıt menüsü açılır. 

Not: Gelen Evrak Kayıt Menüsü yoksa EBYS Yöneticisinin Gelen Evrak Kaydetme Yetkisi (Fiziksel-Birim Gelen) 
rolünü vermesi gerekir. 

  



2. AŞAMA 

 

Örnek Su Faturası “Üst Yazı Ekle” kısmından eklenir. Farklı türde bir evrak eklemek istiyorsanız onu 

aynı şekilde “Üst Yazı Ekle” kısmından eklenir. 

 

Not 1: Evrak eklerken evrak türü jpg (Resim), Pdf vb. olabilir. 

Not 2: Eklenen belge okunabilir olmalıdır. 

Not 3: Eklenen evrakların toplam boyutu 25 MB’yi geçmemelidir. 

Not 4: İstenen belge türüne göre birden fazla evrak yüklenebilir. 

Not 5: Eklenebilecek Muvafakat Belgeleri aşağıda belirtilmiştir. 

 



 

 

1. “Konu Kodu” olarak “299” seçiyoruz 

2. Konu olarak öğrencinin ad ve soyadı ile mutlaka T.C. kimlik numarasını yazıyoruz. 

3. Muvafakat belgesinin tarihini giriyoruz. 

4. Başvuru yapan veliyi gerçek kişi kısmından seçiyoruz. 

5. “Kaldırılacak Klasörler” kısmına 299 giriyoruz. 

6. “Birime Havale” kısmına kendi okulumuzu bulup ekliyoruz. 

7. “Kaydet” butonu ile evraklarımızı kaydediyoruz. 

 

Kaydetmiş olduğumuz evraka verilen tarih ve sayıyı e-okula giriyoruz. 

Bu şekilde muvafakat belge/belgelerini EBYS’ye yüklemiş ve e-okula girip işlemlerimizi tamamlamış 

oluyoruz. 


